- Yurt Disinda Staj

MADDE 18-(1) Komisyon, yurt disinda staj yapmak isteyen ogrenciler igin yabanci Ulkelerdeki
igletmelerden kontenjan talebinde bulunmaz. Stajini yurt disinda yapmak isteyen 6grenci Madde 14 ve Madde
15'teki sartlari saglamak kosuluyla staj yerini kendisi bulmak durumundad ir.

Stajin Yiiritiilmesi

MADDE 19- (1) Ogrenciler, isletmelerin bildirdigi tarihte stajlarina baslamak ve kag gun staj yapacaksa
son gundne kadar (izinli gunler hari¢) stajlarini tamamiamak durumundadiriar. Ogrenciler stajlarina baglamadan
onceki ve staj stiresi igerisindeki evrak | usulline uygun sekilde ve zamaninda diizenleyerek staj yapacaqi isyerine
ve ylksekokulumuza teslim etmek zorundad ir.

MADDE 20- (1) Ogrenciler staj yaptigi kurumun galisma ve disiplin diizenine uymakla yukimludir. Bu
yUkumlaluklerini yerine getirmeyen 6grenciler hakkinda Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hikumleri uygulanir.

MADDE 21- (1) Stajlarini yapmayan ogrenciler bitin derslerden basarili olsalar bile mezun olamaz.
Basari notunun hesabinda ve basari siralamasinda stajlarin tamamlamayan 6grenciler dikkate alinmaz.

MADDE 22- (1) Ogrencinin staj yapacagi birim isletme tarafindan belirlenir.

MADDE 23- (1) Haftalik izin gtni haricinde, herhangi bir nedenle (saglik, ticretsiz izin...vs) staj yapilan
isletmeden alinan izinlerin staj defterine islenmesi zorunludur. Ogrenci kulland 131 fazladan izin glnleri kadar ek is
gund galisarak toplam staj gtinunt Madde 12'de belirtilen slreye tamamlamak zorundad ir.

Staj Dosyasi

MADDE 24- (1) Staj uygulamalarinda kullanilacak belge 'Ogrenci Staj Dosyasi'dir. Ogrenci staj dosyasi
yuksekokul &drenci islerinden temin edilir, Staj dosyasi, staj bitiminden sonra 6grencinin  stajinin
degerlendirilmesinde kullanilir. Ogrenciler staj dosyalarini eksiksiz ve tam olarak 7. yariyihn ilk haftasi icinde
mesai saati bitimine kadar imza karsiliginda teslim etmek zorundadirlar. Bu siirenin astimasi halinde evrak teslimi
icin bir sonraki egitim-6gretim yilinin ilk_haftas: iginde basvurulabilir.

Staj Dosyasinin Doldurulmas:

MADDE 25- (1) Staj dosyasinda: Ogrencinin, Staj yapilan birim amirinin, Bolim Staj Komisyonu'nun
doldurmasi ve isletme insan kaynaklari (personel) biriminin onaylamas icin bélumler yer almaktadir. Bu
bolimlerden;

a) Ogrenci, staj siiresince Ustlendigi gorevleri, sorumluluklari ve bunlar hakkindaki gorus ve
dustncelerini staj dosyasinda belirtilen ilgili_alanlara ginlik olarak; stajin yapildigi isletme ve staj
hakkindaki genel géris ve dusuncelerini ise “Ogrendi igin Staji Degerlendirme Formu” tizerinde belirtilen
yerlere stajin son haftasinda dolduracaktir.

b) "Genel Degerlendirme Formu” ve 6grencinin Madde 25/a'da belirtilen ve gunluk olarak dolduraca g
kisimlardaki ilgili yerler staj yapilan birim amirince doldurularak imzalanacaktir.

c) Ogrenci fotografinin yer aldigi sayfa isletmenin insan kaynaklari (personel) birimi tarafindan isletme
mihri ile onaylanacaktir.

d) Staj dosyasinin son sayfasinda yer alan staj basar durumunun yazilacagi kisim, birim amirinin staj
suresince 6drencinin hal ve tutumlarini ve performansini degerlendirdigi “Genel Degerlendirme Formu”
g0z 6niinde bulundurularak, Staj Komisyonu'nca doldurulacakt ir.

Staj Dosyasinin Teslimi

MADDE 26- (1) Staj dosyas!, égrencinin kendisi tarafindan, imza altina alinarak stajin bitimini takip eden
yanyilinilk iki (2) haftasinin son giinti, mesai saati bitimine kadar teslim edilmelidir.

Staj Yapilan isletmenin Degisikligi

MADDE 27- (1) Ogrenci staja basladidi isletme disinda, kendi girisimiyle buldugu bir baska isletmede
stajina devam edemez.

MADDE 28- (1) Staja baslayan ogrenci, gerekceleri yazili ve detayli olarak Komisyon'a belirtimek
sartiyla ve yalnizca bir kere olmak tzere, staj yaptigi isletmenin degisikligi talebinde bulunabilir, Bu durum ancak
Madde 29'daki sirecin islemesi kosuluyla dikkate alinir, Ogrenci her ne sebeple olursa olsun staja gitmedi gi
zaman, staji biraktigi zaman okul idaresine en gec Ug (3) gin iginde haber vermek zorundad ir. Haber veriimedigi
taktirde ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi acilr.

MADDE 29- (1) Ogrenci tarafindan gerekgeleri yazil bir dilekge ile Komisyon'a bildirilen staj yerinin
degisikligi talebinde, staj danigmani égrencinin stajini yapmakta oldugu isletme ile iletisim kurarak durumu inceler.
inceleme sonucu gerekgeleri Komisyonca kabul olunan staj yeri de gisikligi talebi Kurul giindemine tasinir.
Kurul'un, isletme degisikligi talebini onayladigi durumda égrenci, Madde 14 ve 15 geregince belirlenecek bir diger
isletmede ve is glini Gzerinden hesaplanmak suretiyle eksik kalan staj glnlerini tamamilar.



