Form No 1: Staj Dosyas1 On Kapagi

TURKIYE CUMHURIYETI

SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI

OGRENCI STAJ DOSYASI

Ad:
Soyadh:
Boliim:
Sinif:
Numara:

STAJ DONEMI : 20...../20....

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr




Form No 2. Zorunlu Staj Bagvuru Ust Yazis1 ve Isyeri Dilekgesi

T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI

L. Jo74 _d

flgili Makama, Fotograf
Asagida kimlik bilgileri yazili 6grencimizin 40 is giinii staj yapma zorunlulugu vardir.
Ogrencimizin kurumunuzda/isletmenizde yapacagi......is giinii staj talebinin degerlendirilerek uygun
bulunup bulunmadiginin bildirilmesini arz/rica eder, gostereceginiz ilgiye tesekkiir ederiz.
Fakiilte Yetkilisi

OGRENCININ KIMLIiK BILGILERI (Tiim alanlar1 eksiksiz doldurunuz.)
Ad1 ve Soyadi E-posta Adresi
T.C. Kimlik No Telefon No
Ogrenci No Ogretim Y1l
Boliimi Ikametgah Adresi
STAJ YAPILACAK YERIN
Adi Telefon No
Adresi Faks No

E-posta Adresi
ISVERENIN/YETKILININ
Adi ve Soyadi Kurumumuzda/isletmemizde staj yapmasi uygundur.
Gorev ve Unvani
E-posta Adresi .
Tarih Imza/Kase
STAJIN
Baglama Tarihi: | Bitig Tarihi: | Siiresi (Giin):

OGRENCININ NUFUS KAYIT ve SIGORTA BILGILERI (Staj basvurusu kabul edildigi takdirde 6grenci tarafindan tiim
alanlar eksiksiz doldurulmahdir.)

Adi Niifusa Kay1tli Saghk Giivencesi
Oldugu il (Saglik glivencenizle ilgili kutucugu
Soyadi Ilge isaretleyiniz.)
Baba Ad1 Mabhalle-Kdy Saglik giivencem var.
Anne Adi Cilt No Saglik giivencem yok.
STAJ KOMISYON BSK. ONAYI FAKULTE ONAYI DEKANLIK ONAYI

Sosyal Giivenlik Kurumu’na staja baglama
girig islemi yapilmistir.

KASE-iIMZA-TARIH KASE-iIMZA-TARIH KASE-iMZA-TARIH

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanhs beyan ya da staj yerine gitmeme veya yarida birakma gibi
durumlarda sigorta islemleri nedeni ile dogacak yasal para cezasim1 6deyecegimi taahhiit ediyorum.

Staj evrakinin hazirlanmasini arz ederim.

Tarih / Ogrencinin imzas1

iLGILi YONETMELIK MADDELERIi

CUMHURIYET UNIVERSITESI STAJ UYGULAMA ESASLARI

Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir. Telafi edilen giinler her bir staj déneminin %20’sinden
fazla olamaz.

Stajin1 mazereti dolayistyla tamamlayamayacagini mazeretinin baslangicindan itibaren 5 isgiinii i¢inde birimine bildirmeyen 6grenciler igin olusturduklar
kamu zarar1 nedeni ile disiplin sorusturmas1 agilir.

Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine dgrenciler i¢in bir ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir 6grenciye ayni ay igerisinde ikinci kez staj
yaptirilamaz.

* NOT:

« Belgenin staja baslama tarihinden en az 30 giin 6nce Niifus Ciizdan fotokopisi ile birlikte bagl bulunulan Fakiilte/Yiiksekokul 6grenci islerine teslim
edilmesi zorunludur. Bu form fotokopi olmayan 3 asil niisha olarak hazirlanir ve Fakiilte/Yiiksekokul 6grenci islerine 3 niisha olarak teslim edilir.

« Form staja baslama tarihinden en az 30 giin énce Cumhuriyet Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1’na 6grenci isleri tarafindan gonderilir.
* 5510 say1l1 yasa geregince dgrencinin is kazasi ve meslek hastaliklart sigorta primlerini 6deme yiikiimliisii Cumhuriyet Universitesi Rektorligii’ diir.

Adres: Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu. tr



Form No 3: Stajyer Ogrenci Bilgilendirme Metni

STAJYER OGRENCILERIN DIKKAT ETMESiIi GEREKEN
HUSUSLAR

1- Staj Formundaki bilgilerin 6zen gosterilerek eksiksiz bir sekilde
doldurulmasi, (yanlis ve eksik bilgiler sizin magduriyetinize sebep
olabilir.)

2- Staj dosyalarin1 eksiksiz ve tam olarak stajin bitimini takip eden
yariyilin ilk iki (15 giin) haftasi icinde mesai saati bitimine kadar elden
ya da sisteme ylikleyerek Boliim Staj Komisyonu’na teslim etmeleri,

3- Yabanc1 uyruklu o6grencilerin iilkemize girislerinde kendilerine
yabancilar subesince verilen Gegici T.C. kimlik numaralarin1 mutlaka
saglamas1 ve formlara yazmasi gerekmektedir.

4- Mazeretli ya da mazeretsiz olarak staja baslamayan, yarida birakan,
vazgecgen 0grenciler durumlariin gergeklestigi tarihten itibaren 3 is
gini i¢inde fakiilte dekanligina staj Yyapmama/yapamama
gerekeelerini yazili olarak bildirmeleri zorunludur. Zamaninda
bildirimde bulunmayanlar aksakliklardan ve Sosyal Giivenlik
Kurumundan tahakkuk ettirilecek parasal cezalardan sorumlu
olacaklardir.

5- Staj komisyonlar1 tarafindan mazeretleri nedeniyle yeniden staj
yapmasi uygun gorilenler, Staj iptalinin gerceklestigi ayda yeniden
staj yapamazlar. Staj iptalinin gergeklestigi ay1 takip eden aydan
itibaren staja baslayabilir.

Ogrencinin Adi- Soyadi

Imza

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



Form No 4: Staj Devam Takip Cizelgesi

SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI
STAJYER OGRENCI DEVAM TAKIiP CiZELGESI

ADI - SOYADI

BOLUM

SINIF

NUMARA

Sll\lFé)A STAJ TARIHLERI YAPILAN ISIN ADI
1 | it / 20.....
2 | / 20.....
3 | / 20.....
4 | / 20.....
5 | il / 20.....
6 | / 20.....
7 ] / 20.....
8 | . / 20.....
9 | / 20.....
0 | d / 20.....
11 | / 20.....
12 | / 20.....
13 | / 20.....
14 | ] / 20.....
15 | f / 20.....
16 | / 20.....
17 | / 20.....
18 | d / 20...
19 | d / 20...
20 | ) / 20...

Yukarida kimligi yazih 8grenci ....../...../20....ile ...../....../20...... tarihleri arasinda toplam ....... is giinii staj galismasini
yapmistir.
IS YERI AMIRi

(KASE - IMZA — MUHUR)

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



Form No 4: Staj Devam Takip Cizelgesi (2)

ADI - SOYADI
BOLUM
SINIF
NUMARA
Sll\lFéA STAJ TARIHLERI YAPILANISIN ADI
21 | ... [.....]20.....
22 | ... [ .../ 20.....
23 | ... [ .../ 20.....
24 | ... [ ... ] 20.....
25 | ... [ ... ]20.....
26 | ... [ ... ]20.....
27 | ... [ .../ 20.....
28 | ... [ .../ 20.....
29 | ... [ ... ]20.....
30 | ... [ ... ]20.....
31 | .. [.....]20.....
32 | ... [ ... 1 20.....
33 | ... [ ... 1 20.....
34 | ... [.....]20.....
35 | ... [.....]20.....
36 | ... [.....]20.....
37 | .. [ ... 1 20.....
38 | ... [...120.
39 | ... [....120.
40 | ... [ ....120.
Yukarida kimligi yazili 6grenci ...... /...../20.... ile ...../....../20.. ... tarihleri arasinda toplam ....... is giinii staj calismasini
yapmuistir.
IS YERI AMIRi

(KASE - IMZA - MUHUR )

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



Form No 5: Staj Caligma Formu

Bu form staj veren kurum [ is yeri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti

OGRENCININ
Adi ve Soyadi
Numarasi

Staj Dali

Staj Suresi
Staj Baglama
Bitis Tarihi

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN
Adi ve Soyadt:

Saymn s Yeri Yetkilisi

Universitemizin ilgili béliimiine génderilecektir.

ISYERININ
Adi :
Adresi

TelNo : FOTOGRAF

Faks No :
E-Posta :

EGITiCi PERSONELIN
Adi ve Soyadi:

Is yerinizde staj siiresini tamamlayan &grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile
davraniglariin niteliklerini belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Ozellikler

Degerlendirme *

Cok iyi Iyi Orta Geger

(100-85) |(84 - 65)| (64 - 40) | (39 - 30)

Yetersiz
(29 -0)

Ise Duyulan lgi

Is Bilgisi ve Becerisi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Verilen Gorevleri Algilama ve Yerine Getirme Becerisi

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zaman1 Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Miisteriler ve Calisma Arkadaslari ile fletisim Kurma

Isletme Kurallarina Uyma

Grup Caligmasina Yatkinlig

Hijyen Kurallarina Uyma

Kendisini Geligtirme Istegi

Astlar ve iistler ile iligkiler

Staja Devam Durumu

Genel Degerlendirme

Ogrenci mezun olduktan sonra dgrenciyi ise almayi diisiiniir miisiiniiz?

Hayir |:|

Evet|:|

Ad1 ve Soyadi
Kase ve Imza

. Kasenin eksik olmamasina dikkat ediniz.

. Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz
e Bu formu iadeli taahhiitlii postaya veya kapali zarf ierisinde GIZLIDIR ibaresiyle égrenciye elden teslim ediniz.

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr




Form No 6: Staj Degerlendirme Formu

T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Kabul Edilen Giin Sayist:

Ogrenci No:
Adi:
Soyadt:
Sinifi:

Ogrencinin staj ¢aligmalarmin degerlendirilmesi i¢in asagida belirtilen hususlar1 yerine getirmis
olmasi gereklidir.
1. Staj baslamadan 6nce boliim staj komisyonuna yapacag isyerine iliskin bilgi verilmis ve onayini
almis midir?
EVET HAYIR
2. Staj dosyas1 hazirlanmig ve staj komisyonu tarafindan sekil yoniinden yeterli bulunmus mudur?
EVET HAYIR
3. Yapmas1 gereken staj siiresini tamamlamis ve devam ¢izelgesi isyeri tarafindan onaylanmis midir?
EVET HAYIR
4. Is yeri degerlendirme formu diizenlemis midir?
EVET HAYIR

NOT: Ogrencinin staj degerlendirilmesinin yapilabilmesi igin yukarida belirtilen sorularm tiimiimiin
yanitlarinin EVET olmasi gereklidir.

GORUSLER Agirhik (%) = Not
OGRENCININ HAZIRLADIGI STAJ 40
RAPORU
ISVEREN RAPORU 20
STAJ KOMISYONU DEGERLENDIRMESI 40
(SOZLU SINAV)
Basar1 Notu

NOT: BASARINOTU EN AZ 65 OLMALIDIR.
Ogrenci Staj Calismalarinda  BASARILI BASARISIZ bulunmustur.

STAJ DEGERLEDIRME KOMiSYONU

Komisyon Baskani Uye Uye
Imza Adi-Soyadi Adi-Soyadi
Imza Imza

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



Form No 7: Staj Bilgi Formu

SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI

:FURiZM FAKULTESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Stajyer Adi-Soyadi
(Name of Intern)

T.C. Kimlik No (T.R. Id Number)

Ogrenci No(Student Number)

E-Posta (E-Mail)

Kayith
Oldugu
(Enroliment)

Boliimiin Adx
(Department)

Fotograf
(Photo)

Sinifi (Grade)

1.Smif
O

2. Sinif
]

3. Smif
]

4. Sinmif

O

Other

Akademik
Damismani

(Name of Academic
Supervisor)

Staj Bilgileri
(Internship
Information)

Donemi (Period)

20.... Yaz Donemi (Summer Period)

Siiresi (Duration)

Giin (Days):

Baslama Tarihi
(Start Date)

/

Bitis Tarihi (End
Date)

Staj Yapilan
Isletme
Bilgileri

(Information

of Company

Interned)

Adi (Name)

Yildiz1/Grubu
(Group)

Hizmet Alam
(Industry)

Adresi (Adress)

Tel. & Fax

E-Posta (E-Mail)

Boliim (Department)

Gorev (Duty)

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr




Form No 8: Giinliik Staj Raporu Sayfasi

GUNLUK DETAYLI STAJ RAPORU
(DAILY DETAILED INTERNSHIP REPORT)

Tarih

Yaptigi isler (Work Accomplished)

Edindigi Bilgi ve Deneyimler (Knowledge and Experience Gained)

Karsilastig1 Sorunlar ve Bu Sorunlara Getirdigi Oneriler
(Problem Faced and Solution Offered)

Stajyerin Ad1 Soyad1 ve imzasi
(Name and Signature of Intern)

Isletme Yetkilisinin Adi-Soyadi/Unvani
(Name and Title of Supervisor)

Isletme Yetkilisinin imzas1 ve Sirket Kasesi

(Signature of Supervisor and Company Stamp) Onay Tarihi (Date of Signature)

/ /

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



Form No 9: Staj Dosyasi1 Arka Kapagi

'y ”
2

Adres(Adress): Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS /Telefon: +90 346 219 1038 / turizm@cumhuriyet.edu.tr



