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2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen asagidaki gorevleri yapmak.

1. Dekanin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek.

2. Fakiiltede idari ve mali islerin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak
amactyla mevzuati siirekli takip etmek.

3. Fakiiltenin idari ve mali isleri ile ilgili sorunlarin tespit edilmesi, ¢éziime

YETKI kavusturulmasinda dekana yardimci olmak.
VE
SORUMLULUKLARI 4. Fakiltenin Stratejik Plani’nin hazirlanmasinda, Yillik Birim Faaliyet
Raporlarinin hazirlanmasinda ve fakiilte kalite gelistirme ¢aligmalariin
yiriitiilmesinde Dekana yardimei olmak.

5. Ders gorevlendirme formlariin diizenlenmesi ve kontroliinii saglamak.

6. Akademik ve idari personelin kadro, izin ve diger 6zliik islemlerini takip
etmek.

7. Sivil savunma hizmetlerinin ve gilivenlik hizmetlerinin takibini yapmak,
mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

8. Calisma ortamlarinda ve laboratuvarlarda, is sagligi ve giivenligi ile ilgili
hususlarin uygulanmasi1 konusunda gerekli uyarilar1 yapmak, onlemlerin
almmasini saglamak.

9. Diger dekan yardimcisimin (Egitim-Ogretim Isleri) gérevi basinda
bulunmadig zamanlarda onun gorevlerini yapmak.

10. Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.

11. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

12. Dekan Yardimcisi, gorevleri ve yaptigi tiim ig/islemlerden dolay1 dekana
kars1 sorumludur.
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Bu dokiimanda ac¢iklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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