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2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen asagidaki gorevleri yapmak.

1. Dekanin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek.

2. Birimin tim sevk ve idaresinde dekana birinci derecede yardimci olarak
dekan adma 6gretim elemanlarinin dersleri diizenli olarak yiiriitmelerini
saglamak, kontrol etmek.

. 3. Fakiiltede egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak
YETKI R . C . .. . .
VE amaciyla egitim-6gretim faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati stirekli takip
SORUMLULUKLARI etmek.

4. Fakiiltenin egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlarini tespit ederek ¢coziime
kavusturmak ve egitim-0gretim yili sonlarinda ve istendiginde fakiiltenin
egitim-6gretim durumuna iligkin dekana rapor vermek.

5. Fakiiltedeki kalite gelistirme caligmalarinin yapilmasinda ve Yillik Birim
Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasinda dekana yardimei1 olmak.

6. Miifredat, ders igerikleri, ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav
programlart ile ilgili ¢alismalar1 planlamak ve uygulamak.

7. Fakiiltede gerceklestirilen sinavlarin hazirlanmasini, sinav tarih, saat ve
yerlerin belirlenmesini, gézetmenlerin tayin edilmesini ve sinavlarin diizenli
olarak yapilmasini saglamak.

8. Yeni gelen Ogrencilere, boliimler tarafindan oryantasyon programi
uygulanmasinda yardimci olmak.

9. Ogrencilerin sportif ve Kkiiltiirel etkinlikler kapsamuindaki izinlerin
degerlendirmek ve ilgili birimler tarafindan gerekli islemlerin yapilmasin
saglamak.

10. Ogrencilerin ders muafiyetleri, smav sonuglarina yapilan itirazlar1 ile
mazeret smav isteklerini degerlendirmek, kayit dondurma isteklerini
degerlendirmek ve &grenci disiplin olaylan ile ilgili ¢aligmalar yaparak
sonuclandirmak.
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Fakiilte biinyesinde boliim/anabilim dali bazinda ders dagilimlarinin dengeli
ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.

Fakiilte tarafindan Ogrenciye yonelik diizenlenecek konferans, panel,
toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri
organize etmek.

Egitim iirlinlerinin tanitimi ve satist i¢in gelen kisi ve kuruluslar1 kabul
etmek, talep ve sunumlarini dinlemek.

Diger dekan yardimeisinmin (Idari-Mali Isler) gérevi basinda bulunmadig:
zamanlarda onun gorevlerini yapmak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.
Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine

sahip olmak.

Dekan Yardimcisi, gorevleri ve yaptigi tiim ig/islemlerden dolayr dekana
kars1 sorumludur.

Bu dokiimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad1 ve Soyad:

Tarih..../..../....
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dekan Yardimeist Sivas Cumhuriyet Universitesi Dekan

Kalite Koordinatorliigi




