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Kamu Hizmet Standartlan Tablosu
Sira | Hizmetin Adi Bagvuruda istenen Belgeler ve Siiregleri Hizmetin
Ortalama
No
Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
1 Lisans http://www.cumhuriyet.edu.tr 1 Hafta
Programlarina http://www.cumhurivet.edu.tr/fakulte.php?cubid=28Tq4tTp19Tovemv0560x9vIOuHZ3NInppo=&DiI=&f=0
Kayit icin Internet adreslerinde ilan edilen belgeler
Kontenjanlarin
Belirlenmesi, On
Kosullar ve
Duyurular
2 Ogrenci Kabuli 10 Dakika
-Adayin sahsi basvurusu ile gergeklestirilir. -Aday asagidaki belgeleri eksiksiz olarak temin eder.
1- Nifus Clizdan fotokopisi
2- LYS sonug belgesi,
3- Diploma veya onayli fotokopisi
4- Basvuracagi bolim Tercihi,
5- Adres Bilgileri
6- lletisim Bilgileri
7- 6 adet fotograf
3 Kesin Kayit 15 Dakika
islemleri -Adayin sahsi basvurusu ile gergeklestirilir. -Aday asagidaki belgeleri eksiksiz olarak temin eder.
1- Nifus Clizdan fotokopisi
2- LYS sonug belgesi,
3- Diploma veya onayli fotokopisi
4-Erkek adaylar igin askerlik durum belgesi
5- Bagvuracagi bolim Tercihi,
6- Adres Bilgileri
7- lletigim Bilgileri
8- 6 adet fotograf
4 Kayit Yenileme http://debs.cumhuriyet.edu.tr/ogrenci/ogr0207/default.aspx?lang=tr-TR 5 Is Gini
islemleri
Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar
-Otomasyon Uzerinden Ders Segme islemini tamamlar
-Taslak’i danigman incelemesine génderir.
-Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danigman ve 6grenci imzalar ve bir sureti
6grenciye verilir.
5 Danisman/Proje | Ders Danismaninin belirlenmesi 5ls Gunu
Danigsman
Belirleme
6 Belge istekleri 1- Ogrencinin kimlik beyani, 5 Dakika
2- Bagkasinin Teslim Almasi Durumunda vekalet
7 Ders Muafiyet 1- Dilekge o 2 Hafta
2-Danigsmanin Uygun Gérius Yazisi
g:l:;iusriys/ilrma) 3-llgili géll’jm[jn gglijr_n KurSIu Karari
4- Not Durum Belgesi
5- Ders igerikleri
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8 Kayit Dondurma | 1- Dilekge 51s GUnu
Basvurusu 2- Belge Ibrazi
9 Yatay Gegis 1- Dilekge 51s GUnu
Talebi 2- Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
Bagvurusu 3- Ders igeriklerini Gésterir Dékiiman (imzal Belge Yada Karsi Universitenin Web Sayfasindan
Cikti)
4-Disiplin Cezasi Alip / Alimadidina Dair Belge
10 | sinav Notuna 1- Dilekge (ilan Tarihi itibari ile 7 giin iginde) 1 Hafta
itiraz
11 | Tezveya Odev | Tez veya édev calismasiyla ilgili dokiimanlar 1 Hafta
Teslimi
12| Mezuniyet 1- lligik kesme belgesi 1 Gin
islemleri
13 | Web sayfasi Giincelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
islemleri
14 | Arastirma 1- Basvuru Formu, 15 Gun
Gérevlisi 2- Ozgecmis,
Bagvurusu 3- Ndufus Cuzdan Fotokopisi,
4- ALES Belgesi,
5- Yabanci Dil Sonug Belgesi,
6- Askerlik Son Durum Belgesi,
7- Mezuniyet Belgesi,
8- 3 Adet Fotograf,
9- Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
15 | Gelen - Giden 5 Dakika
Evrak Kayit
islemleri
16| Yiiksekokul 3is Gund
Yénetim Kurulu
Kararlarinin
Dagitim
17 | Yiiksekokul 2 Saat
Yénetim Kurulu
Kararlarinin
Arsivlenmesi
18 | Yonetim Kurulu 1 Hafta
Kararlarinin
islenmesi
19 | Kigiik Bakim- Bakim-Onarim Talep Formu. 2 Hafta
Onarim
Hizmetleri
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20 | Malzeme 1- intiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme Istek Formu Diizenlenmesi 15 Is Gund
istekleri 2-Alinacak Malzeme Igin Onay Istenmesi
3 Devlet Ihale Genelgesi, 4734 Sayili Kamu lhale Kanunu’nun ilgili maddelerince gerekli belgeler
4- Malzemenin Alinmasi
21 Ek Ders 1- Her akademik takvim yili basinda, akademik takvim, yonetim kurulu karari, ders yiikii bilgi formu | 3 Is Gunu
Ucretleri ve dizenlenir (Bir defaya mahsus) S6z konusu belgeler degisiklik olmadigi sirece 6édeme emri
Diger Odemeler belgesine baglanmaz.
2- Diger aylarda anabilim dali baskanligindan gelecek haftalik ders programi, ders dagilim gizelgesi,
personelin izin ve rapor durumunu gosteren yazi, tahakkuk birimine geldikten sonra, ek ders
6deme bordrosu ve banka listesi dizenlenip 6deme emri belgesine baglanarak imzalarn
tamamlattiriidiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina 6denmek (izere gonderilir.
22 | Yolluk 1- Yiksekokul Yénetim Kurulu Karari 10 Is Gund
Odemeleri 2- Goreviendirme Onayi
3- Yurtigi /Yurtdisi Gegici- Surekli Gérev Yollugu Beyannamesi
4- Odeme Emri Belgesi diizenlenmesi
23 | Maas Odemeleri | http:/ubs.cumhuriyet.edu.tr/index_bbs_kisi_bordro_forms.htm| 1 Hafta
Maaslar ile ilgili belgeler
24 | SGK Primleri http://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekW eb/ 1 Gun
Maas 6demeleri yapildiktan sonra 10 giin iginde ilgili web sitesinden hazirlanarak alinan giktilar Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilir.

Basvuru esnasinda

yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

slrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz.
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